
ვაკანსიის# 96867

პოზიციის დასახელება საფინანსო-საბუღალტრო სამმართველოს მთავარი სპეციალისტი

კონკურსის ტიპი სხვა

ორგანიზაცია სსიპ - ღვინის ეროვნული სააგენტო

კატეგორია ფინანსები

განცხადების ბოლო ვადა 19.12.2025

თანამდებობრივი სარგო 2336 ლარი

ადგილების რაოდენობა 1

სამსახურის ადგილმდებარეობა თბილისი

სამუშაოს ტიპი სრული განაკვეთი

გამოსაცდელი ვადა 3 თვე

ფუნქციები

- სააგენტოს სახელმწიფო ბიუჯეტის პროექტის შემუშავება;
-საანგარიშო პერიოდის დამტკიცებული სახელმწიფო ბიუჯეტის დეტალური ჩაშლა, შესყიდვების გეგმის შედგენაში
მონაწილეობის მიღება;
- საშტატო განრიგის პროექტის შედგენა და საშუალოვადიანი პროგრამული ბიუჯეტის შემუშავება;
- ყოველკვარტალური ინფორმაციის მომზადება და საანგაროო პერიოდში ბიუჯეტისა და საკუთარი სახსრების
შესრულების შესახებ ინფორმაციის მომზადება;
- წლის განმავლობაში ბიუჯეტში გასათვალისწინებელი ცვლილებების მომზადება.
- ბიუჯეტის და საკუთარი სახსრების ხარჯვის ყოველთვიურად განხილვა დეპარტამენტში.

მოთხოვნები

მინიმალური განათლება ბაკალავრი

სამუშაო გამოცდილება 3 წელი

პროფესია ბიზნესის ადმინისტრირების ან/და ეკონომიკის მიმართულებით

საკონკურსო თემატიკა

- საქართველოს კონსტიტუცია (VII თავი - სახელმწიფო ფინანსები, VIII თავი - სახელმწიფო კონტროლი);
- საჯარო სამართლის იურიდიული პირის - ღვინის ეროვნული სააგენტოს დებულების დამტკიცების შესახებ;
- საქართველოს ორგანული კანონი საქართველოს შრომის კოდექსი;
- საქართველოს საგადასახადო კოდექსი;
- საქართველოს შესაბამისი წლის სახელმწიფო ბიუჯეტის შესახებ საქართველოს კანონი;

კომპიუტერული პროგრამები, ოპერაციული სისტემები

პროგრამის დასახელება ცოდნის დონე

Microsoft Office Word ძალიან კარგი

Microsoft Office Excel ძალიან კარგი

Microsoft Office Outlook ძალიან კარგი

Microsoft Office Access ძალიან კარგი

საკონტაქტო ინფორმაცია



საკონკურსო კომისიის მისამართი მარშალ გელოვანის გამზ. №32, 0159 თბილისი

საკონტაქტო ტელეფონები 032 297 41 03

დამატებითი მოთხოვნები

სავალდებულოა:
- 3 წლიანი სამუშაო გამოცდილება საფინანსო-ეკონომიკური მიმართულებით.

პიროვნული თვისებები და უნარ-ჩვევები:
- პასუხისმგებლობის მაღალი გრძნობა;
- ანალიტიკური აზროვნება;
- გუნდური მუშაობის უნარი;
- ეფექტური კომუნიკაციის უნარი (ზეპირსიტყვიერი და წერითი);
- შედეგებზე ორიენტირებულობა;
- დეტალებზე ორიენტაციიის უნარი;
- დროის ეფექტურად მართვის უნარი;
- კომუნიკაბელურობა;

დამატებითი ინფორმაცია

აუცილებელია კანდიდატმა:
- განათლება კვალიფიკაციის გრაფაში ატვირთოს უმაღლესი განათლების დამადასტურებელი დოკუმენტის ასლი;
- შესაბამის გრაფაში მიუთითოს მინიმუმ 1 რეკომენდატორი (სახელი, გვარი, სამუშაო ადგილი, თანამდებობა და
საკონტაქტო ინფორმაცია) და წარმოადგინოს სამოტივაციო წერილი;
- კონკურსანტი, რომლის მონაცემებიც არ შეესაბამება დადგენილ მოთხოვნებს, მათ შორის სავალდებულოდ
ასატვირთი დოკუმენტების წარუდგენლობის ან/და ინფორმაციის არასრულყოფილად წარდგენის შემთხვევაში,
ავტომატურად მოიხსნება კონკურსიდან. კონკურსის შედეგების, ასევე ჩატარების ზუსტი ადგილის, თარიღისა და
დროის შესახებ კანდიდატებს ეცნობებათ დამატებით;
- უპირატესობა მიენიჭება ადმინისტრაციული ორგანოს საფინანსო სფეროში სამუშაო გამოცდილების მქონე
კანდიდატს;
- სსიპ ღვინის ეროვნული სააგენტოს საქმიანობისა და სტრუქტურის შესახებ დამატებითი ინფორმაციისთვის ეწვიეთ
ვებ გვერდს: www.wine.gov.ge;
- მეორე ეტაპზე - გასაუბრებაზე მოსულმა კანდიდატმა უნდა წარმოადგინოს სამუშაო გამოცდილების
დამადასტურებელი დოკუმენტი;
- შერჩეული კანდიდატი სსიპ ღვინის ეროვნულ სააგენტოში დასაქმდება შრომითი ხელშეკრულებით.

გადაწყვეტილების მიღების ფორმა და ვადა

კონკურსის შედეგების შესაბამისად, საუკეთესო კანდიდატის შერჩევის შესახებ გადაწყვეტილებას იღებს საჯარო
დაწესებულების ხელმძღვანელი ან საამისოდ უფლებამოსილი პირი განცხადების წარდგენის ვადის დასრულებიდან
არაუგვიანეს 3 თვის ვადაში.

კონკურსის ეტაპები

განცხადების გადარჩევა
გასაუბრება

სავალდებულო ბლოკები

þსამუშაო გამოცდილება

þგანათლება კვალიფიკაცია
þფაილის ატვირთვა სავალდებულოა

þკომპიუტერული პროგრამები, დაპროგრამების ენები, ოპერაციული სისტემები

þრეკომენდატორები

þსამოტივაციო წერილი


