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პოზიციის დასახელება საზოგადოებასთან ურთიერთობის სამმართველოს მთავარი სპეციალისტი

კონკურსის ტიპი ღია კონკურსი

ორგანიზაცია სსიპ - ღვინის ეროვნული სააგენტო

კატეგორია საზოგადოებასთან ურთიერთობა

განცხადების ბოლო ვადა 05.12.2025

თანამდებობრივი სარგო 2774 ლარი

ადგილების რაოდენობა 1

სამსახურის ადგილმდებარეობა თბილისი

სამუშაოს ტიპი სრული განაკვეთი

გამოსაცდელი ვადა 3 თვე

ფუნქციები

- მონაწილეობს საჯარო ინფორმაციის გაცემის მომზადებაში;
- თანამონაწილეობს საჯარო ინფორმაციის გამოქვეყნების მომზადებაში;
- მონაწილეობას იღებს სააგენტოს საქმიანობის შესახებ ინფორმაციის შეგროვება, გადარჩევა, ანალიზისა და
მასობრივი ინფორმაციის საშუალებებით გასავრცელებლად მომზადებაში;
- ახორციელებს სააგენტოს ოფიციალური ვებგვერდის, სოციალური ქსელების ადმინისტრირებას (მართვას,
განახლებას, რედაქტირებას, მონიტორინგს);
- საჭიროების შემთხვევაში, წარმართავს სააგენტოს საქმიანობის შესახებ გასამართი პრესკონფერენციების,
ბრიფინგებისა და შეხვედრების ორგანიზებას;
- უზრუნველყოფს სხვადასხვა სახელმწიფო დაწესებულებასთან, საჯარო და კერძო სამართლის იურიდიულ პირებთან,
საერთაშორისო, არასამთავრობო, დონორ და დიპლომატიურ ორგანიზაციებთან, კომპეტენციის ფარგლებში,
სააგენტოს ურთიერთობის კოორდინაციას;
- ახორციელებს გავრცელებული ინფორმაციის მედიაში გაშუქების მუდმივ მონიტორინგს;
- საჭიროების შემთხვევაში, უზრუნველყოფს სააგენტოს საქმიანობის შესახებ პრომო მასალების დამზადებას
სარეკლამო კამპანიისთვის;
- ამზადებს სააგენტოს საქმიანობის შესახებ პიარ გეგმას;
- მონაწილეობას იღებს სააგენტოს მიერ განსახორციელებელი ღონისძიებების დაგეგმვაში;

მოთხოვნები

მინიმალური განათლება ბაკალავრი

სამუშაო გამოცდილება 2 წელი

პროფესია საჯარო მმართველობა

საკონკურსო თემატიკა

საქართველოს კონსტიტუცია (I და II თავები);„ვაზისა და ღვინის შესახებ“ საქართველოს კანონი;საქართველოს
ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსი (III თავი);საჯარო სამართლის იურიდიული პირის - ღვინის ეროვნული
სააგენტოს დებულების დამტკიცების შესახებ საქართველოს სოფლის მეურნეობის მინისტრის 2012 წლის 17
აპრილის №2-67 ბრძანება.

კომპიუტერული პროგრამები, ოპერაციული სისტემები

პროგრამის დასახელება ცოდნის დონე

Microsoft Office Word ძალიან კარგი

Microsoft Office Excel ძალიან კარგი



Microsoft Office Outlook ძალიან კარგი

Microsoft Office PowerPoint ძალიან კარგი

Photoshop ძალიან კარგი

illustrator ძალიან კარგი

ენები

ენა წერითი უნარები მეტყველება
ინგლისური B2 B2

საკონტაქტო ინფორმაცია

საკონკურსო კომისიის მისამართი მარშალ გელოვანის გამზ. №32, 0159 თბილისი.

საკონტაქტო ტელეფონები 032 297 41 03

დამატებითი მოთხოვნები

- გააჩნია მუშაობის 2 წლიანი გამოცდილება საზოგადოებასთან ურთიერთობის, მარკეტინგის და სოციალური
მედიის მართვის მიმართულებით;

პიროვნული თვისებები და უნარ-ჩვევები:

- პასუხისმგებლობის მაღალი გრძნობა;
- კომუნიკაბელურობა;
- დროის ეფექტურად მართვის უნარი;
- გუნდურობა

დამატებითი ინფორმაცია

აუცილებელია კანდიდატმა:
- განათლება კვალიფიკაციის გრაფაში ატვირთოს უმაღლესი განათლების დამადასტურებელი დოკუმენტის
ასლი;
- შესაბამის გრაფაში მიუთითოს მინიმუმ 1 რეკომენდატორი (სახელი, გვარი, სამუშაო ადგილი, თანამდებობა
და საკონტაქტო ინფორმაცია) და წარმოადგინოს სამოტივაციო წერილი.
- კონკურსანტი, რომლის მონაცემებიც არ შეესაბამება დადგენილ მოთხოვნებს, მათ შორის სავალდებულოდ
ასატვირთი დოკუმენტების წარუდგენლობის ან/და ინფორმაციის არასრულყოფილად წარდგენის შემთხვევაში,
ავტომატურად მოიხსნება კონკურსიდან. კონკურსის შედეგების, ასევე ჩატარების ზუსტი ადგილის, თარიღისა და
დროის შესახებ კანდიდატებს ეცნობებათ დამატებით.
- სსიპ ღვინის ეროვნული სააგენტოს საქმიანობისა და სტრუქტურის შესახებ დამატებითი ინფორმაციისთვის
ეწვიეთ ვებ გვერდს: www.georgianwine.gov.ge
- მეორე ეტაპზე - გასაუბრებაზე მოსულმა კანდიდატმა უნდა წარმოადგინოს სამუშაო გამოცდილების
დამადასტურებელი დოკუმენტი.

გადაწყვეტილების მიღების ფორმა და ვადა

- კანონმდებლობით დადგენილი წესის შესაბამისად, ქულათა სისტემით, გადაწყვეტილებას მიიღებს სსიპ - ღვინის
ეროვნულ სააგენტოში შექმნილი საკონკურსო კომისიის წევრთა შემადგენლობა, განცხადების წარდგენის ვადის
დასრულებიდან არაუგვიანეს 3 თვის ვადაში

კონკურსის ეტაპები

განცხადების გადარჩევა
გასაუბრება


