
ვაკანსიის# 90314

პოზიციის დასახელება იურიდიული სამმართველოს მთავარი სპეციალისტი

კონკურსის ტიპი გამარტივებული კონკურსი

ორგანიზაცია სსიპ - ღვინის ეროვნული სააგენტო

კატეგორია იურიდიული

განცხადების ბოლო ვადა 17.11.2024

თანამდებობრივი სარგო 2527 ლარი

ადგილების რაოდენობა 1

სამსახურის ადგილმდებარეობა თბილისი

სამუშაოს ტიპი სრული განაკვეთი

გამოსაცდელი ვადა 3 თვე

ფუნქციები

- სამმართველოს ფუნქციების გათვალისწინებით იურიდიული სამმართველოს უფროსის
დავალებების/მითითებების შესრულება;
- სააგენტოს თავმჯდომარის ინდივიადუალურ-სამართლებრივი აქტების პროექტების მომზადება,
ინდივიდუალურ-სამართლებრივი აქტის მატერიალური და სამართლებრივი საფუძვლების შემოწმების
უზრუნველყოფა;
- სააგენტოს საქმიანობასთან დაკავშირებული ნორმატიული აქტების პროექტების შემუშავების პროცესში
მონაწილეობის მიღება;
-

სააგენტოს სხვა სტრუქტურული ერთეულის მიერ მომზადებული ინდივიდუალური ადმინისტრაციულ-სამართლებრივი
აქტების პროექტების, სხვა იურიდიული მნიშვნელობის დოკუმენტებისა და სააგენტოს მიერ დასადები
ხელშეკრულებების სამართლებრივი ექსპერტიზა და ვიზირება;
- კომპეტენციის ფარგლებში, დადგენილი წესით, სააგენტოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვა და
რეაგირება;
- თავისი ფუნქციების განსახორციელებლად მოხსენებით ბარათების მომზადება, მისი საქმიანობის
შესრულებასთან დაკავშირებით ან მის კომპეტენციას მიკუთვნებულ საკითხზე მომზადებული დოკუმენტაციის
ვიზირება;
- იურიდიული სამმართველოს უფროსისათვის საქმიანობის პერიოდულ ანგარიშების წარდგენა;
- ადმინისტრაციული სახდელის დაკისრების მიზნით ადმინისტრაციული წარმოების მასალების მომზადება და
იურიდიული სამმართველოს უფროსისათვის წარდგენა;
- საჭიროების შემთხვევაში სააგენტოს ინტერესების დაცვა სასამართლოში;
- შიდა ორგანიზაციული დოკუმენტაციის პროექტების მომზადება და იურიდიული სამმართველოს
უფროსისათვის წარდგენა;
- იურიდიული სამმართველოს საქმიანობასთან დაკავშირებით იურიდიული სამმართველოს უფროსის,
დეპარტამენტის უფროსის, დეპარტამენტის უფროსის მოადგილის მიერ დაკისრებულ სხვა
ფუნქციების/დავალებების/მითითებების შესრულება.

მოთხოვნები

მინიმალური განათლება ბაკალავრი

სამუშაო გამოცდილება 5 წელი

პროფესია იურისტი/სამართალმცოდნე

საკონკურსო თემატიკა

„ვაზისა და ღვინის შესახებ“ საქართველოს კანონი;„საქონლის ადგილწარმოშობის დასახელებისა და გეოგრაფიული
აღნიშვნების შესახებ“ საქართველოს კანონი;საქართველოს ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსი;საქართველოს
სამოქალაქო კოდექსი;„საჯარო სამართლის იურიდიული პირის შესახებ“ საქართველოს კანონი;“ნორმატიული
აქტების შესახებ“ საქართველოს კანონი;საჯარო სამართლის იურიდიული პირის - ღვინის ეროვნული სააგენტოს



დებულების დამტკიცების შესახებ საქართველოს სოფლის მეურნეობის მინისტრის 2012 წლის 17 აპრილის №2-67
ბრძანება;,,ყურძნისეული წარმოშობის ალკოჰოლიანი სასმელისა და ყურძნისეული წარმოშობის სპირტის
სერტიფიცირების წესის დამტკიცების შესახებ“ საქართველოს გარემოს დაცვისა და სოფლის მეურნეობის მინისტრის
2018 წლის 19 თებერვლის N2-82 ბრძანება;,,დაცული ადგილწარმოშობის დასახელების ღვინის, დაცული
ადგილწარმოშობის დასახელების სპირტიანი სასმელის, დაცული გეოგრაფიული აღნიშვნის ღვინისა და დაცული
გეოგრაფიული აღნიშვნის სპირტიანი სასმელის წარმოების სახელმწიფო კონტროლის განხორციელების წესის
დამტკიცების შესახებ“ - საქართველოს საქართველოს გარემოს დაცვისა და სოფლის მეურნეობის მინისტრის 2018
წლის 13 დეკემბრის  N2-1008 ბრძანება;ყურძნისეული წარმოშობის ალკოჰოლიანი სასმელის, ყურძნისეული
წარმოშობის სპირტის, ვაზის სამყნობი მასალისა და ვაზის სარგავი მასალის წარმოების, შენახვისა და რეალიზაციის
სახელმწიფო ზედამხედველობის განხორციელების წესის განსაზღვრის შესახებ საქართველოს გარემოს დაცვისა და
სოფლის მეურნეობის მინისტრის 2018 წლის 13 დეკემბრის N2-1009 ბრძანება;,,სპირტიანი სასმლის, სასოფლო-
სამეურნეო წარმოშობის ეთილის სპირტისა და სასოფლო-სამეურნეო წარმოშობის დისტილატის სერტიფიცირების
წესის დამტკიცების თაობაზე“ საქართველოს მთავრობის 2022 წლის 26 აპრილის N225 დადგენილება;,,სპირტიანი
სასმლის, სასოფლო-სამეურნეო წარმოშობის ეთილის სპირტისა და სასოფლო-სამეურნეო წარმოშობის დისტილატის
წარმოებისა და გადამუშავების მონიტორინგის, დოკუმენტური შემოწმებისა და ნიმუშის აღების განხორციელების
წესის დამტკიცების თაობაზე“ - საქართველოს მთავრობის 2022 წლის  10 მარტის N121 დადგენილება.

კომპიუტერული პროგრამები, ოპერაციული სისტემები

პროგრამის დასახელება ცოდნის დონე

Microsoft Office Word ძალიან კარგი

Microsoft Office Excel ძალიან კარგი

Microsoft Office Access ძალიან კარგი

Microsoft Office Outlook ძალიან კარგი

ენები

ენა წერითი უნარები მეტყველება
ინგლისური B1 B1

საკონტაქტო ინფორმაცია

საკონკურსო კომისიის მისამართი მარშალ გელოვანის გამზ. №32, 0159 თბილისი.

საკონტაქტო ტელეფონები 032 297 41 03

დამატებითი მოთხოვნები

დამატებითი მოთხოვნები

სავალდებულო:
- იურიდიული მიმართულებით მუშაობის გამოცდილება;
- ადმინისტრაციულ ორგანოში მუშაობის არანაკლებ 2 წლიანი გამოცდილება;

სასურველია:
- მაგისტრის აკადემიური ხარისხი;

პიროვნული თვისებები და უნარ-ჩვევები:

- პასუხისმგებლობის მაღალი გრძნობა;
- არგუმენტირებული მსჯელობის/საკუთარი მოსაზრების მკაფიოდ ჩამოყალიბების უნარი;
- ანალიტიკური აზროვნება;
- ეფექტური კომუნიკაციის უნარი (ზეპირსიტყვიერი და წერითი);
- შედეგებზე ორიენტირებულობა;
- ლოგიკური აზროვნების უნარი;
- დეტალებზე ორიენტაციიის უნარი;
- დროის ეფექტურად მართვის უნარი;
- პრეზენტაბელურობა, კომუნიკაბელურობა;

დამატებითი ინფორმაცია

გამარტივებული კონკურსი ცხადდება საჯარო სამსახურში პირის შრომითი ხელშეკრულებით მისაღებად.

აუცილებელია კანდიდატმა:
- განათლება კვალიფიკაციის გრაფაში ატვირთოს უმაღლესი განათლების დამადასტურებელი დოკუმენტის ასლი;
- შესაბამის გრაფაში მიუთითოს მინიმუმ 1 რეკომენდატორი (სახელი, გვარი, სამუშაო ადგილი, თანამდებობა და



საკონტაქტო ინფორმაცია) და წარმოადგინოს სამოტივაციო წერილი.
- კონკურსანტი, რომლის მონაცემებიც არ შეესაბამება დადგენილ მოთხოვნებს, მათ შორის სავალდებულოდ
ასატვირთი დოკუმენტების წარუდგენლობის ან/და ინფორმაციის არასრულყოფილად წარდგენის შემთხვევაში,
ავტომატურად მოიხსნება კონკურსიდან. კონკურსის შედეგების, ასევე ჩატარების ზუსტი ადგილის, თარიღისა და
დროის შესახებ კანდიდატებს ეცნობებათ დამატებით.
- სსიპ ღვინის ეროვნული სააგენტოს საქმიანობისა და სტრუქტურის შესახებ დამატებითი ინფორმაციისთვის ეწვიეთ
ვებ გვერდს: www.georgianwine.gov.ge
- მეორე ეტაპზე - გასაუბრებაზე მოსულმა კანდიდატმა უნდ წარმოადგინოს სამუშაო გამოცდილების
დამადასტურებელი დოკუმენტი.

გადაწყვეტილების მიღების ფორმა და ვადა

გამარტივებული კონკურსის შედეგების შესაბამისად, საუკეთესო კანდიდატის შერჩევის შესახებ გადაწყვეტილებას
იღებს საჯარო დაწესებულების ხელმძღვანელი ან საამისოდ უფლებამოსილი პირი განცხადების წარდგენის ვადის
დასრულებიდან არაუგვიანეს 3 თვის ვადაში.

კონკურსის ეტაპები

განცხადების გადარჩევა
გასაუბრება


